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ケアウイング記録時のポイント

●「特記事項」は毎回必ず入力 -入力を忘れずに！-

●予定時間と打刻時間にずれがある際は「理由」と「正しい開始・終了時間」を入力

●交通費は毎回必ず入力 －特記事項 その他欄へ－

■ 2025年12月賞与にて「ケアウイング手当」をお支払い■

ケアウイングを利用している方を対象に、ケアウイングの記録内容により2025年12月賞与で「ケアウイング手

当」を加算いたします。今後も賞与における「ケアウイング手当」は継続してまいります。正しい記録へのご

協力をお願いいたします。 詳細はふれあい通信2025年2月号参照：https://x.gd/Flye0

いつもケアウイングによる丁寧な介護記録を行っていただき、ありがとうございます。介護記録は私たちの仕

事内容の証であり、情報共有するための重要なツールです。正しい記録へのご協力をお願いいたします。

●連続サービスは「一番最後のケア」のページで「作業終了」もしくは「編集終了」

特記事項 項目 何を入力する？

事業者 欄

・具体的なケアの内容（指示や個別計画に沿ったもの）

・利用者の体調、様子など

・時間変更があった際の「開始時間・終了時間」（利用者の都合によるもの）

・外出介助の「開始時間・終了時間」

ご家族 欄 ×入力しない ※ご家族の様子は事業者欄に

その他 欄

・交通費（交通手段、往復の金額）※交通費がない場合は「交通費なし」と入力

・予定時間と打刻時間にずれがある際の「理由」「開始時間・終了時間」

（遅刻や打刻遅れ、打刻もれなど自己都合によるもの）

・24時間以内に依頼を受け、ケアに入った場合は「緊急対応」と入力

・その他連絡事項

予定時間と打刻時間にずれがあり、特記事項に理由や正しい時間の記録がない場合、事務所から

の問い合わせが必要となってしまいます。

予定時間と打刻時間にずれがある場合は必ず特記事項へ記載をお願いいたします。

交通費は毎回必ず「交通手段」「往復の金額」を特記事項のその他欄に入力してください。

交通費がない場合は「交通費なし」と入力してください。

複写用紙で提出する場合も「交通手段」「往復の金額」を必ず記入してください。

交通費の詳細はこちら： https://x.gd/KKtmt

「定例文」機能を

使うと便利！

日にちをまたぐケア、重訪や介護保険など異なるサービスが続くケア、などの連続サービスの

記録や編集を行う際、「次へ」をタップして「一番最後のケア」のページが表示されている状

態で「作業終了」または「編集終了」をタップしてください。

●ケアを行った項目、利用者様の様子にチェックを入れる

コーディネーターより事前にケア項目を設定している利用者様がいます。その場合、実際に行わ
なかったケアのチェックは外し、追加で行ったケアがある場合はチェックの追加をして下さい。

前の画面で作業終了や編集終了をすると、それ以降の記録が消えてしまい複写用紙
での提出が必要となります。

2025年

10月号

No.153

定例文の「お変わりなく体調

は安定されています」だけで

はなく具体的な内容を！

「ケアウイングの記録方法がよく分からない」というご意見をいただいております。

注意していただきたいポイントをまとめましたので、下記を参考に記録をお願いいたします。

特 集

https://x.gd/Flye0
https://x.gd/KKtmt


2025年度 インフルエンザ予防接種のご案内

ふれあいで月に50時間以上(目安)働いている方を対象に、インフルエンザの集団予防接種(無料)を下記

の通り実施いたします。

ワクチン確保の都合がございますのでご希望の方は11/4 (火) までに国立事業所へご連絡下さい。

対象者：ふれあいで月50時間以上（目安）働いている方

日 時：2025年11月19日（水）14：00～

場 所：羽衣第一ビル1F WORK SPACE hinata（立川市羽衣町2-41-1）

費 用：ふれあい従業者の費用負担はありません

予 約：必要（予約締切：11/4（火） 国立事業所へ連絡を）

【施設勤務の方へ】

施設ごとに予約の取りまとめを行います。施設管理者に予約の連絡をお願いします。
予約締切日は施設により異なりますので、管理者にお問い合わせください

■インフルエンザ集団予防接種を実施します －予約受付中！－ ■

■インフルエンザ予防接種の料金を補助いたします –上限3,500円－■
ふれあいで月に50時間以上(目安)働いている方を対象に、インフルエンザ予防接種の料金を3,500円

まで補助させていただきます。予防接種をした方は領収書（原本のみ可、コピー不可）を国立事業

所に提出してください。領収書の提出後、補助金を給与と一緒にお振込みいたします。

希望者は

11/4 (火) までに
国立事業所へ連絡を！

日時の都合が悪い方は、希望日時に産業医の立川クリニック（立川駅北口フロム中武7F）

で接種可能です。ご希望の方は11/4（火）までに国立事業所に予約の連絡をしてください。

ストレスチェックの結果をお返しします -10月中にメールで送付します-

ストレスチェックのご協力ありがとうございます。ストレスチェックの結果を10月中にメールにてお返

しいたします。（紙給与明細書の方には10/25支払分給与明細に同封）

結果をご覧になりご自身のメンタルヘルスケアにお役立てください。

■ ふれあいでは「心と体の相談窓口」を設置しております ■

責任者：三島佳子(精神保健福祉士) 外部機関：立川クリニック 池田医師(産業医) TEL：042-843-0582

メンタル不調は早期発見が大切です。日ごろから仕事、家族、健康などさまざまなストレスを感じていな

いでしょうか？ 気になることは「心と身体の相談窓口」や直属の上司、コーディネーター、事務員等、

皆様の相談しやすい方に遠慮なくご相談下さい。

ふれあいはこれからも、みなさまの働きやすい環境作りを心掛けて参ります。

「技術指導を目的とした会議」開催のお知らせ 10/15(水) 11：00～

月に一度「技術指導を目的とした会議」をオンラインで開催しております。2025年10月の会議の詳細は下記

の通りとなります。訪問介護で働く方は全員参加が必須です。（オンラインや動画視聴での参加可）

日 時 ： 2025年10月15日（水）11：00～

場 所 ： Zoomにてオンライン会議

対 象 者 ： 訪問介護従業者（全員参加）

テ ー マ ： 身体の変形-症例集-

■10月15日(水) 11：00 Zoomオンライン会議■

ミーティングID ： 824 9447 2948
パスコード ： 7T2c73
URL             ： https://x.gd/j9qIz

■2025年9月17日(水)の「技術指導を目的とした会議」に参加できなかった方へ■

会議動画をYouTubeに公開しております URLまたはQRコードからご視聴下さい

          【2025/9/17 「介護におけるポジショニング」 会議動画URL】

https://youtu.be/81yBTGFVInw

※事前予約は不要です。当日Zoomで会議にご参加ください。

https://x.gd/j9qIz
https://youtu.be/81yBTGFVInw
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